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1. Opis sposobu przygotowania oferty. 

Oferta powinna być sporządzona w języku polskim oraz podpisana (lub parafowana) przez osobę 

(osoby) upoważnione do występowania w imieniu wykonawcy. 

Oferta musi być trwale zespolona. 

Każdy wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna 

ostateczna cena. 

Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania. 

2. Dokumenty wymagane od wykonawców. 

Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej. 

Jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego do 

oferty należy dołączyć pełnomocnictwo osoby podpisującej ofertę. 

3. Przedmiot zamówienia (należy opisać przedmiot zamówienia) 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja następujących szkoleń informatycznych w ramach projektu 

„Kwalifikacje personelu kluczem do rozwoju Grupy Makarony Polskie”, w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego: 

Szkolenie przygotowujące do pracy z systemem klasy ERP Asseco ERP Softlab 

– szacunkowa liczba grup - 8  
- szacunkowa liczebność grup - 6 osób 
- łączna liczba grupogodzin – 350 

Cena za realizację szkoleń powinna obejmować w szczególności: 

- koszty wykładowcy 

- koszty materiałów szkoleniowych 

- koszty oznaczenia materiałów szkoleniowych 

- koszty materiałów papierniczych niezbędnych do realizacji szkolenia 

- koszty wyposażenia niezbędnego do realizacji szkolenia 

Szczegółowy sposób prezentacji oferowanej ceny zawarto w części 6 niniejszej oferty. 

4. Wymagany termin realizacji zamówienia 

Od 1 grudnia 2009 do 30 czerwca 2010 r. 

5. Kryteria oceny ofert 

Końcowa ocena oferty zostanie złożona z następujących kryteriów: 
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- oferowana cena – 60% (maks. 60 punktów) 

- posiadana kadra dydaktyczna oraz potencjał merytoryczny i techniczny – 30% (maks. 30 punktów) 

- dotychczasowe doświadczenie w realizacji podobnych szkoleń – 10% (maks. 10%) 

Łącznie będzie można uzyskać 100 punktów. 

Obliczenie oceny oferty w ramach kryterium „oferowana cena” nastąpi wg. następującego wzoru: 

Najniższa oferowana cena za realizację całości danego modułu / Oferowana cena dla modułu x 60 

Obliczenie oceny oferty w ramach kryteriów „posiadana kadra dydaktyczna” oraz „dotychczasowe 

doświadczenie w realizacji podobnych szkoleń” nastąpi w wyniku subiektywnej oceny oceniających. 

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

Oferowaną cenę brutto należy podać wskazując zarówno cenę za realizację całości szkoleń, jak i cenę 

jednostkową za jedną grupo godzinę szkolenia. 

Cena (brutto) = Cena netto + podatek VAT 

Cena oferty powinna być podana cyfrowo i słownie. 

7. Postanowienia istotne dla zamawiającego, które zostaną a wprowadzone do umowy. 

Z uwagi na fakt, iż projekt jest współfinansowany ze środków europejskiego Funduszu Społecznego, 

w umowie zawarte zostaną następujące uwarunkowania: 

- obowiązek udostępnienia na żądanie zamawiającego dokumentacji, w tym dokumentacji finansowej 

związanej z realizacją zamówienia; 

- obowiązek stosowania dokumentacji szkoleniowej wskazanej przez zamawiającego; 

- obowiązek oznaczenia materiałów szkoleniowych oraz sal szkoleniowych zgodnie z przekazanym 

przez zamawiającego wzorem; 

- zakaz powierzenia realizacji przedmiotu zamówienia podwykonawcom; 

8. Okres związania ofertą 

Okres związania ofertą nie może być krótszy niż 60 dni. 

9. Oferty wariantowe. 

Nie dopuszcza się w niniejszym zapytaniu możliwości składania ofert wariantowych. 
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10. Miejsce i termin składania ofert. 

Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego nie później niż do dnia 30 listopada 2009r. godz. 

16.00. Za datę złożenia oferty uznana zostanie data wpływu oferty do zamawiającego. 

11. Tryb udzielania wyjaśnień. 

Wykonawca może zwrócić się na piśmie do zamawiającego o wyjaśnienie dotyczące zamówienia, a 

zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień wykonawcy chyba. Zamawiający dopuszcza wszelkie 

formy składania zapytań, w tym za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

12. Osoby uprawnione do kontaktowania się z wykonawcami. 

Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są: 

- Pani Joanna Kaczorek – Tel. 022 7715820 

13. Inne. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z wykonawcą, którego oferta zostanie 

wybrana oraz prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia w wypadku nieuzyskania 

porozumienia w toku prowadzonych negocjacji. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego zapytania. 

14. Załączniki. 

Załącznikiem do niniejszej specyfikacji jest formularz ofertowy. 

 


